АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады) на территории Таборинского муниципального района».

Заявителями и получателями муниципальной услуги являются родители (законные представители) несовершеннолетних детей в возрасте от 2 месяцев до 7 лет, как граждане Российской Федерации, так и лица без гражданства и иностранные граждане на равных основаниях, если иное не предусмотрено законом или международным договором Российской Федерации. 
Предоставлении муниципальной услуги осуществляется: 

1)  Муниципальным органом управления образованием Таборинского муниципального района (далее – МОУО ТМР)

- по адресу: 623990, Свердловская область, Таборинский район, с. Таборы,                                      ул. Советская, 4

- время по оказанию муниципальной услуги: вторник - пятница с 09.00 - 17.00, обеденный перерыв с 13.00 до 14.00;

- телефоны МОУО:

(34347) 2-13-93 (заведующая МОУО);

(34347) 2-15-07 (специалист МОУО);

- электронный адрес МОУО: mouotab@yandex.ru;

-  адрес интернет-сайта МОУО   http://mouotab.narod2.ru/;

2) Муниципальными казёнными дошкольными образовательными учреждениями, реализующими основную  образовательную программу дошкольного образования.
              Прием заявлений, постановку на учет и зачисление детей в МКДОУ, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования   на территории Таборинского муниципального района,  предоставление путевки  для зачисления в МКДОУ осуществляет «Комиссия по организации образовательного процесса и комплектованию в МКДОУ, реализующих программу дошкольного образования в Таборинском муниципальном районе». Работа комиссии осуществляется в течении всего календарного года, заседает не реже одного раза в месяц, в соответствии с планом работы.
Зачисление детей в МКДОУ осуществляется на основании Приказа о зачислении детей в МКДОУ заведующей МКДОУ.

              Основанием для предоставления муниципальной услуги является письменное заявление родителей (законных представителей) ребенка, поступившее на имя председателя Комиссии. 

                Постановка ребенка на учёт для зачисления (перевода) в МКДОУ в течение 10 рабочих дней со дня приема заявления. Подача заявления возможна в течение всего календарного года.
               Письменное заявление родителей (законных представителей) ребенка, нуждающегося в предоставлении места в дошкольном учреждении, регистрируется секретарем  Комиссии в "Книге будущих воспитанников".
 Требования к письменному заявлению:

1) заявление о постановке на учет ребенка для получения места в дошкольном учреждении заполняется родителем (законным представителем) разборчиво, подписывается лично родителем (законным представителем), заявление оформляется в одном экземпляре;

2) к письменному заявлению родитель (законный представитель) предъявляет следующие документы:

- документы, удостоверяющие личности родителей (законных представителей);

- оригинал и копия свидетельства о рождении ребенка;
- оригиналы и копии документов, подтверждающих право на внеочередное и первоочередное предоставление места в МКДОУ в соответствии действующим законодательством:
- детям, один из родителей которых является инвалидом – пенсионное удостоверение с указанием инвалидности;
- детям из многодетных семей - оригиналы и копии свидетельств о рождении всех детей;
- детям, находящимся под опекой - удостоверение об установлении опеки над несовершеннолетним, оставшимся без попечения родителей;
- детям судей и работников органов юстиции, сотрудников полиции, работников прокуратуры, военнослужащих - справка с места работы (службы);
- детям из приемных семей - удостоверение об установлении опеки над несовершеннолетним, оставшимся без попечения родителей;
- детям-инвалидам - справка ВТЭК с копией;
- детям, родители которых, стали инвалидами  вследствие ранения, контузии, увечья при исполнении служебных обязанностей - удостоверение, подтверждающее право на льготу;
- документ, подтверждающий место проживания семьи (в случае, если регистрация родителей (законных представителей) по месту жительства не соответствует фактическому месту проживания);

- медицинское заключение (справка по форме Ф-26);

Для выдачи  ребенку путёвки в МКДОУ: 

· документы, удостоверяющие личность родителей (законных представителей);

· оригинал и копия свидетельства о рождении ребенка;
· медицинское заключение (справка по форме Ф-26);

· заключение психолого-медико-педагогической комиссии (при приеме в группы компенсирующей и комбинированной направленности);
· заключение врачебной комиссии лечебно-профилактического учреждения (при приеме в группы оздоровительной направленности).

 Перечень документов, необходимых для снятия ребенка с учета по    предоставлению места в МКДОУ:

· документы, удостоверяющие личности родителей (законных представителей);

· заявление родителей о снятии ребенка с учета по предоставлению места в МКДОУ
Перечень оснований для отказа (приостановления)  в предоставлении муниципальной услуги:
 При постановке на учёт ребёнка для зачисления (перевода) в МКДОУ:

· представление заявителем документов, не соответствующих установленным требованиям, предусмотренных настоящим регламентом;

· представление заявителем документов, содержащих неверные и (или) неполные сведения; 

· наличие в представленных документах исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание:

· отсутствие полного комплекта документов:

· достижение ребенком возраста 7 лет на 1 сентября текущего года.

 При выдаче путёвки и зачислении (переводе) ребенка в МКДОУ:

· отсутствие оснований для первоочередного и внеочередного приема ребенка; 

· не подошла очередь на получение места в МКДОУ;

· ребенок не достиг  возраста, соответствующего порядку приема  в МКДОУ; 

· достижение ребенком возраста 7 лет на 1 сентября текущего года; 

· отсутствие свободных мест в образовательном учреждении, согласно поданной руководителем МКДОУ заявке.

· наличие медицинских противопоказаний к посещению ребёнком дошкольного    учреждения:

· письменное обращение заявителя о прекращении предоставления муниципальной услуги.  

Решение о приостановлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается не позднее 10 календарных дней с момента выявления обстоятельств, являющихся основанием для приостановления или отказа.

В адрес заявителя направляется уведомление с указанием причин приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

